Imagetext / Arbeitgebervorstellung

e cinen Arbeitsplatz in einem wachstumsorientierten Unternehmen
o cinen Tariflohn nach BAP/DGB-Tarifvertrag

e Zulagen / Fahrgeld je nach Einsatzbetrieb

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

o mehr Arbeitssicherheit durch unsere SCC/SCP-Zertifizierung
o mehr Servicequalitdt durch unsere AZAV-Zertifizierung

o zuverlissige, ehrliche und personliche Betreuung durch unsere internen Mitarbeiter

Sachbearbeiter (m/w/d)

(5109)

© standort: Halle (Saale) Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
16,51 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Bearbeitung von Dokumenten

Pflege von Kunden- und Personaldaten

Proaktiver Kundenkontakt

Unterstlitzung beim Reklamation- und Mahnwesen

Fachliche Anforderungen

kaufmannische Berufsausbildung von Vorteil
gute Kommunikationsfdhigkeiten

gute PC- Kenntnisse (MS-Office)

prazise und qualitatsbewusste Arbeitsweise

Personliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

e Freundlichkeit
e Zuverldssigkeit

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

lhre Ansprechpartner fir diese Stelle sind Herr Lucas Kotzur
Tempora Halle/Saale

Kothener StralRe 5 in 06118 Halle

0345/5210100

halle@tempora.de



Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/ DGB  Entgeltgruppe: E4



	Sachbearbeiter (m/w/d)

